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VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

 

1. Obecná ustanovení 

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělání (školský zákon) v platném znění vydávám tuto směrnici – Vnitřní řád školní 
družiny.  

Směrnice je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu, stanovení režim školní družiny, 
je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro rodiče. Vnitřní řád ŠD je zveřejněn 
na přístupném místě ve škole a s jeho obsahem jsou seznámeni zaměstnanci školy, žáci i jejich zástupci.  

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání.  

 

2. Poslání školní družiny 

Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. 
Školní družina není pokračováním školního vyučování. Hlavním posláním školní družiny je zabezpečení 
zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky. Činnost družiny je 
určena pro žáky základní školy, prvního stupně (1. – 4. třídy). 

 

3. Přihlašování a odhlašování žáka 

O zařazení žáka do školní družiny rozhoduje ředitelka školy.  

Docházka je pouze pro přihlášené žáky a je povinná. Jen docházka do ranní družiny povinná není.  

Rodiče žáka nebo jiní zákonní zástupci žáka, přihlášeného k pravidelné docházce do družiny sdělí 
písemně v přihlášce vychovateli, rozsah docházky žáka a způsob odchodu žáka z družiny. 

Odhlášení žáka ze školní družiny je provedeno na základně písemné žádosti (odhlášky) rodiči.  

 
4. Organizace činnosti 

Provoz ranní družiny od 6.30 hod do 7.30 hod. a odpolední družiny od 11.30 hod. do 16.00 hod.                        
(od pondělí do pátku).  

Činnost školní družiny probíhá v učebně v 1. patře budovy základní a mateřské školy, dále v tělocvičně 
nebo na školní zahradě.  

Do školní družiny přicházejí žáci po skončení vyučování (po obědě) v doprovodu vychovatelky. Pokud 
někteří žáci končí vyučování později, předá děti vychovatelce do školní družiny učitelka, která je 
vyučovala poslední hodinu. 

Měsíční poplatek za školní družinu činní 150,- Kč a je splatný vždy do 15. dne v měsíci. Úhrada je 
bezhotovostní (převodem na účet školy) pod VS žáka. 

Školní družina může v rámci své běžné činnosti, v průběhu stanovené provozní doby školní družiny, 
zřizovat zájmové kroužky, jejichž členové mohou být i žáci, kteří nejsou přihlášení do školní družiny.  
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5. Bezpečnost a ochrana zdraví 

Pro činnost školní družiny platí stejná ustanovení o bezpečnosti, ochraně zdraví a chování, jako ve 
školním řádu. Pokud školní družina pro svoji činnost využívá odborné učebny (např. tělocvičnu, 
počítačovou učebnu, školní zahradu), řídí se příslušnými řády pro tyto učebny (prostory). Záznam                      
o poučení je uveden v třídní knize ŠD.  

Utrpí-li žák ve školní družině zranění nebo úraz, musí tuto skutečnost oznámit ihned vychovatelce. Při 
úrazu poskytne vychovatelka žákovi první pomoc, případně zajistí ošetření žáka lékařem a informuje 
rodiče. Úraz musí být zapsán v knize úrazu ZŠ.  

Vychovatelka sleduje zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informuje zákonného 
zástupce. Nemocný žák může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé 
osoby.  

 

6. Chování žáků  

Žáci bez vědomí vychovatelky neopouští prostor školní družiny. Za žáka, který byl ve vyučování a do 
školní družiny se nedostaví, vychovatel neodpovídá.  

Žák se řídí pokyny vychovatelky, školním řádem a Vnitřním řádem školní družiny, který je vyvěšen na 
viditelném místě v ZŠ a na webových stránkách školy.  

Doby pobytu žáka ve školní družině se řídí údaji uvedenými v přihlášce do školní družiny.  

Žáci úmyslně neničí zařízení školní družiny (nábytek a pomůcky), starají se o pořádek a čistotu 
v prostorách školy a školní družiny a po činnostech vše vracejí na původní místo.  

U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy je vyžadována úhrada od zákonných 
zástupců žáka, který poškození způsobil. 

Ztráty věcí hlásí žáci vychovatelce školní družiny. Dbají na dostatečné zajištění svých věcí. 
Osobní věci mají podepsané a řádně uložené na určeném místě.  

Pokud žák narušuje soustavně vnitřní řád školní družiny, řád školy a činnost školní družiny, 
ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, nenavštěvuje školní družinu, může být rozhodnutím 
ředitelky z družiny vyloučen.  

Žáci nenosí do školní družiny cenné předměty a větší finanční obnos. Za tyto předměty 
vychovatelka nezodpovídá.  

Ve školní družině je zákaz používat mobilní telefon a elektronické a komunikační technologie. 

 

7. Vyzvedávání žáků a odchod žáků ze školní družiny 

Nepravidelné odchody (nepřítomnost žáka) musí rodiče písemně či osobně sdělit vychovateli školní 
družiny.  

Pokud si zákonný zástupce nebo jiná pověřená osoba vyzvedne žáka v době oběda ve vestibulu školní 
šatny, oznámí to příslušné vychovatelce.  

Dítě nebude ze školní družiny uvolněno na základě telefonické žádosti !  
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Zákonný zástupce je povinen informovat vychovatelku o změně telefonního čísla.  

Při nevyzvednutí dítěte ze školní družiny do 16.00 hod. (skončení provozu ŠD), vychovatelka nejdříve 
podle možností informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené v přihlášce dítěte do školní družiny, 
pokud je tento postup bezvýsledný, kontaktuje paní ředitelku popř. pracovníka orgánu péče o dítě.  

Školní družina  je z bezpečnostních důvodu uzavřena. Rodiče i ostatní příchozí musí použít zvonek u 
hlavního vchodu. 

 

Dokumentace 

- přihláška 
- odhláška 
- ŠVP školní družiny 
- celoroční plán činnosti 

 
 

8. Závěrečná ustanovení 

 
Kontrolu provádění ustanovení této směrnice vykonává ředitelka školy. O kontrolách se provádí 
písemný záznam.  
 
 
 
Ve Slatině dne 2. 9. 2024 
 
 
 
 

    Bc. Miroslava Rybková                                               
…………………………………………………………...  

zástupce ředitelky školy 
    

 


